Na temelju ¢lanka 23. i 181. Statuta Osnovne $kole Blage Zadre, a u vezi s ¢lankom
8., 9., 12. i 49. Zakona o knjiZznicama (Narodne novine, 105/97, 05/98, 104/00, 69/09) i na
temelju Standarda za $kolske knjiZznice (Narodne novine, 34/00) Skolski odbor na sjednici 17.
studenoga 2014. donio je

PRAVILNIK
O RADU SKOLSKE KNJIZNICE
I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Pravilnikom o radu 3kolske knjiZnice (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se radno
vrijeme knjiZznice, posudba i koridtenje knjizni¢ne grade, postupak u slu€aju oStecenja,
unidtenja ili gubitka posudene knjiZni¢ne grade i poloZaj knjizni¢nog odbora u Osnovnoj Skoli
Blage Zadre (u daljnjem tekstu: Skola).

Clanak 2.
Odredbe ovog Pravilnika primjenjuju se na uCenike, uitelje, stru¢ne suradnike i druge
djclatnike Skole.
Clanak 3.
Skolska knjiznica nabavlja, stru¢no obraduje, pohranjuje, Guva i daje na koristenje
knjiznu i neknjiZznu gradu.
Skolska knjiZnica je sastavni dio odgojno-obrazovnog procesa skole.

Clanak 4.
KnjiZnicu vodi struéni suradnik knjizni¢ar koji u ostvarivanju funkcije i zadataka
knjiznice suraduje s udenicima, uéiteljima, strunim suradnicima i ostalim djelatnicima Skole.

Clanak 5.
O ispravnoj primjeni odredaba ovog Pravilnika skrbe ravnatelj i knjiznicar.

11. RADNO VRIJEME KNJIZNICE

Clanak 6.
Radno vrijeme knjiZnice:
- Ponedjeljkom od 8:00 do 14:00 sati
- Utorkom od 8:00 do 14:00 sati
- Srijedom od 8:00 do 14:00 sati
- Cetvrtkom od 8:00 do 14:00 sati
- Petkom od 8:00 do 14:00 sati
Radno vrijeme knjiZnice obvezno se isti¢e na ulaznim vratima knjiZnice.

Clanak 7.
O promjenama radnog vremena knjiznice knjiZni¢ar je duzan pravodobno istaknuti na
ulaznim vratima knjiZnice i oglasnoj plo¢i Skole.




1. KORISTENJE KNJIZNICNE GRADE

Clanak 8.
Knjizni¢nu gradu imaju pravo Kkoristiti u€enici, ucitelji i stru€ni suradnici te ostali
latnici Skole (u daljnjem tekstu: korisnici).

Clanak 9.
Samo korisnici mogu boraviti u prostorijama $kolske knjiZnice.

Clanak 10.
KnjiZnica je duzna svim korisnicima pruZati usluge pod jednakim uvjetima.

Clanak 11.

Korisnicima iz ¢lanka 8. ovog Pravilnika knjiZnica moZe izdati odgovarajuéu ¢lansku
aznicu.

Za korisnike iz ¢lanka 8. ovog Pravilnika ¢lanstvo u $kolskoj knjiZnici je besplatno.

Korisnici kojima je izdana ¢lanska iskaznica, duZni su izvijestiti knjiZnicara o svakoj
promjeni osobnih podataka.

U sluéaju gubitka ¢lanske iskaznice korisnici su duzni za izgubljenu iskaznicu platiti

5.00 kn. :

Clanak 12.
U prostorijama knjiZznice mora biti red, mir i tiSina.
Za vrijeme boravka u knjiznici nije dozvoljeno koristiti mobitel.
U prostorijama knjiZnice se ne konzumiraju hrana i pice.
Svaki korisnik koji boravi u prostorijama knjiZnice duzan je pridrzavati se pravila
ponaSanja, a korisnika koji naru$ava red i mir, knjiZni¢ar je ovlasten udaljiti iz prostorija
knjiznice.

Clanak 13.
Korisnici su duzni ¢uvati knjiZzni¢nu gradu od svakog oSte¢ivanja. Korisnici ne smiju
ti listove knjiga, podcrtavati dijelove knjiga, izrezivati slike, prljati knjige i sl.

IV.KNJIZNICNI FOND
Clanak 14.
FFond skolske knjiZnice sadrZzi:
- knjiznu gradu (knjige, Casopisi i druga tiskana grada)
- neknjiznu gradu (AV-sredstva)
Clanak 15.
KnjiZni¢na grada iz ¢lanka 14. ovog Pravilnika smjestena je u slobodnom pristupu
(posudbeni dio fonda, ¢asopisi) i u zatvorenom pristupu (referentna zbirka, AV

sredstva).




SRAPE U KNJIZNICI

Clanak 16.
4 je duZna osigurati zastitu grade u knjiZnici pravilnim smjeStajem i ispravnim
7nici i izvan nje te redovitim revizijama fonda pri Semu se odvaja grada za

........

"“uum g:,mdu korlsmclma posuduje knjlzmcar Knjlzmcaru u posudivanju

Clanak 18.

enje izvan prostorija knjiZnice korisnici mogu posuditi:
jednom 3 knjige (od toga 1 lektiru) na vrijeme od 14 dana

2 primjerka dokumentacijskog materijala na vrijeme od 2 dana

Clanak 19.
Lf\um prostorija knjiZznice ne mogu se koristiti priru¢nici, enciklopedije, leksikoni,
ibliografski rje¢nici, bibliografije, atlasi, gospodarski pregledi i sl., osim kada se
ednoj posudbi prema zahtjevu uditelja ili stru¢nog suradnika.

Clanak 20.

Ako je potraZznja za nekom knjiinicnom gradom povecana, knjiZniCar je ovlaSten
odom posudbe skratiti korisniku vrijeme koridtenja odredeno Clankom 18. ovog
wvilnika.

Za vrijeme ljetnog, zimskog i proljetnog odmora ulenika propisanih Skolskim
ndarom, za vrijeme godisnjih odmora radnika te kad postoje opravdani razlozi knjizniCar
korisniku produljiti vrijeme posudbe odredeno ¢lankom 18. ovog Pravilnika,

can e

Opravdanost razloga iz stavka 2. ovog ¢lanka ocjenjuje knjizni¢ar samostalno.

Clanak 22.
Korisnici su posudenu knjizni¢nu gradu duZni pravodobno vratiti.
Ako korisnik zbog bolesti ili drugog objektivhog razloga nije u mogucnosti
pravodobno vratiti posudenu knjizni¢nu gradu, duZan je o tome izvjestiti knjiZniCara, a

san e

posudenu knjizniénu gradu vratiti odmah nakon prestanka razloga sprijeCenosti.

Clanak 23.
Ako korisnik posudenu knjizni¢nu gradu ne vrati pravodobno, duZan je platiti
zakasninu.
Iznos zakasnine iz stavka 1. ovog ¢lanka po danu i posudenom primjerku iznosi 0.50

kn,




Clanak 24.
samostalnim knjiznicama ili knjiZznicama u sastavu $kola knjiZznica moze
iénu gradu samo na temelju dogovora ili ugovora o meduknjiZni¢noj

PAK U SLUCAJU OSTECENJA, UNISTENJA ILI GUBITKA POSUPENE
‘NI GRADE

Clanak 25.

cen,

ey

Ako je posudeni primjerak knjiZni€ne grade oStecen toliko da se viSe ne moze koristiti
midten odnosno izgubljen, korisnik je duZan nabaviti i vratiti knjiZnici istovrsni
swak kakav je posudio.

Ako korisnik ne moZe postupiti prema stavku 2. ovog ¢lanka, duzan je nabaviti i vratiti
knjiznici drugi primjerak koji je potreban, u visini cijene posudenog primjerka.

Kada korisnik ne moZe postupiti prema stavku 3. ovog &lanka, duZan je Skoli
nadoknaditi Stetu u  protuvrijednosti oSteéenog, uniStenog ili izgubljenog posudenog
; rka.

QOdluku o placanju nadoknade Stete iz stavka 4. ovog ¢lanak na prijedlog knjizniara
avnatelj. 7

Za Stetu koju prema stavku 1. ovog ¢lanka ucini uenik, odgovoran je roditelj odnosno
cbinik ucenika.

danosi

Clanak 26.
Na utvrdivanje $tete i nadoknade Stete iz ¢lanka 25. ovog Pravilnika primjenjuju se
wlredbe Zakona obveznim odnosima.

VIll, KNJIZNICNI ODBOR

Clanak 27.

Uz Skolsku knjiZznicu osniva se knjiZni¢ni odbor.

Knjizniéni odbor ¢ine knjiZzni¢ar i dva ¢lana koji izmedu &lanova uliteljskog vijece
imenuje ravnatelj.

Predsjednik knjizni€nog odbora je knjiznicar.

Clanovi knjizniénog odbora imenuju se na vrijeme od dvije godine i mogu biti
jnovno imenovani na istu duZnost.

Ravnatelj je duZan razrijesiti ¢lana koji to zatrazi pisanim putem.

Clanak 28.
Knjizni¢ni odbor:
- raspravlja i odluCuje o radu knjiZnice
prati ostvarivanje rada knjiZnice
daje Skolskom odboru, uciteljskom vijecu i ravnatelju prijedloge i misljenja u vezi
s radom knjiznice
predlaze nabavu knjiZni¢ne grade te potrebite opreme za Skolsku knjiznicu
odlucuje i izdavanju ¢lanskih iskaznica iz ¢lanka 9. ovog pravilnika
- obavlja druge poslove odredene ovim pravilnikom i drugim opéima aktima Skole




Clanak 29.
Ii na sjednicama.
og adbora saziva knjiZniCar.

Clanak 30.
jizniénog odbora vodi se zapisnik.
n od &lanova knjizniénog odbora.
knjiZnidar i zapisnicar.
10g, odbora primjenjuju se odredbe poslovnika o radu kolegijalnih

i ODREDBE

Clanak 31.
dbama ovog Pravilnika razrednici su duzni upoznati u€enike i roditelje, odnosno

Clanak 32. )
n primjerak ovog Pravilnika trajno mora biti istaknut na vidljivom mjestu u Skoli.

, Clanak 33. 5
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plo¢i Skole.

PREDJEDNICA SKOLSKOG ODBORA:

Jasminka Kosor

1'7. studenoga 2014.




